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Il trasferimento potrà essere:Il giocatore/la giocatrice 
ha sottoscritto:



Tesseramento Dilettanti: 
Trasferimento definitivo e trasferimento in prestito
• La pratica di trasferimento (sia definito che provvisorio) è un 

documento “congiunto” nel senso che deve essere firmato, oltre che 
dal calciatore, anche dai rappresentanti delle due società coinvolte 
nell’operazione.

• In particolare alla società CEDENTE è demandato il compito 
dell’istruzione e della stampa della pratica.

• La CESSIONARIA, una volta ricevuta la documentazione, dovrà 
«Stampare il rapporto per caricare i documenti», provvedere alle 
opportune firme e inoltrarla al Comitato/Divisione/Dipartimento di 
competenza mediante Firme Elettronica.

TRASFERIMENTI 2



Guida Operativa

TRASFERIMENTI 3

Società
CEDENTE

• Istituisce la PRATICA

• Timbra /Firma quanto 
di pertinenza

• Inoltra alla Società 
Cessionaria

Società 
CESSIONARIA

• In pratiche Aperte 
«Stampa il rapporto per 
Caricare i documenti»

• Timbra/Firma quanto di 
pertinenza.

• Verifica la firma del 
giocatore/giocatrice

• Inoltra in Firma 
Elettronica tutta la 
documentazione

Comitato - Divisione 
- Dipartimento di 

competenza

• Controlla e Approva la 
pratica di 
Trasferimento.

La Società CEDENTE istituisce la pratica di Trasferimento (definitivo o in prestito) 
tramite l’apposita funzione nel menù Tesseramento Dilettanti.



Trasferimento Dilettanti

TRASFERIMENTI 4

All’avvio della funzione viene presentata la lista filtrabile per Matricola, Cognome e Nome, Disciplina degli atleti per cui 
è possibile istituire la pratica.
Alla selezione di una riga si apre una pagina uguale a quella del calciatore mai tesserato, ma completamente valorizzata 
con le informazioni del calciatore scelto.

Le schermate qui riportate sono relative al Trasferimento definitivo, ma quelle del Trasferimento in prestito sono 
sostanzialmente equivalenti.



TRASFERIMENTI 5

Apre/chiude la finestra di
ricerca società cessionaria

Elimina la società 
cessionaria scelta

Rapporto sportivo in essere

Se con contratto sportivo 
in essere selezionare 
«Con subentro»
O «Senza subentro»

Salva i dati
immessi fino a
quel momento

Salva definitivamente i dati e
produce la stampa della pratica

(dopo tale operazione non
saranno possibili più modifiche)

Annulla ogni
operazione

corrente

Elimina la
pratica

corrente

Ristampa la pratica
(solo se NON ancora

convalidata)

La procedura di 
compilazione della 
pratica è simile alle 
altre.

Trasferimento Dilettanti



TRASFERIMENTI 6

Trasferimento Definitivo «CON Subentro»
La società CEDENTE seleziona «Con subentro» nel Contratto di Lavoro Sportivo ed inserisce la Società cessionaria.
Una volta completata la pratica e premuto sul tasto SALVA DEFINITIVO E STAMPA apparirà la finestra con tasto per la 
conferma dell’invio in Firma Elettronica. 

Si generà il File PDF per le 
apposizioni dei Timbri e Firme:
• Lista di trasferimento
• Documento di subentro

da consegnare 
alla Società Cessionaria.
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Trasferimento Definitivo «CON Subentro»
La società CESSIONARIA  ha il compito di completare le operazioni, stampando il rapporto, abilitando così la possibilità 
di caricare i documenti. 
Come fare? Due possibilità. 

1) Tramite il menù Tesseramento Dilettanti > Pratiche Aperte 
le pratiche da completare saranno evidenziate in 
colore giallo.

2) Tramite il menù Firma Elettronica > Documenti da Firmare 
> Tesseramento Dilettanti le pratiche da contrassegnate con 
l’icona di una penna, senza la possibilità di un upload diretto.



TRASFERIMENTI 8

Trasferimento Definitivo «CON Subentro»
Aprendo la compilazione della pratica la stessa è 
già precompilata con tutti i dati del contratto. La 
Società cessionaria dovrà completare con il 
Presidente/Delegato alla firma e procedere alla 
stampa del rapporto per caricare i documenti 
tramite il pulsante 

Viene generato il contratto TIPO già compilato 
con i dati Società cessionaria – Atleta da caricare 
insieme alla documentazione ricevuta dalla 
Società cedente.

Nel menù Firma Elettronica sarà ora possibile inoltrare 
la pratica al Comitato / Dipartimento / Divisione



TRASFERIMENTI 9

Trasferimento Definitivo «SENZA Subentro»
La società CEDENTE seleziona «SENZA subentro» nel Contratto di Lavoro Sportivo ed inserisce la Società cessionaria.
Una volta completata la pratica e premuto sul tasto SALVA DEFINITIVO E STAMPA apparirà la finestra con tasto per la 
conferma dell’invio in Firma Elettronica. 

Si generà il File PDF per le 
apposizioni dei Timbri e Firme:
• Lista di trasferimento
• Documento di Risoluzione

contratto di lavoro sportivo

da consegnare 
alla Società Cessionaria.



TRASFERIMENTI 10

Trasferimento Definitivo «SENZA Subentro»
La società CESSIONARIA  ha il compito di completare le operazioni, stampando il rapporto, abilitando così la possibilità 
di caricare i documenti. 
Come fare? Due possibilità. 

1) Tramite il menù Tesseramento Dilettanti > Pratiche Aperte 
le pratiche da completare saranno evidenziate in 
colore giallo.

2) Tramite il menù Firma Elettronica > Documenti da Firmare 
> Tesseramento Dilettanti le pratiche da contrassegnate con 
l’icona di una penna, senza la possibilità di un upload diretto.
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Trasferimento Definitivo «SENZA Subentro»
Aprendo la compilazione la Società cessionaria dovrà 
completare la pratica con i dati - valori del Nuovo contratto 
di Lavoro Sportivo o del Rapporto di volontariato e 
procedere alla stampa del rapporto per caricare i documenti 
tramite il pulsante 

Viene generato il contratto TIPO già compilato con i dati Società 
cessionaria – Atleta da caricare insieme alla documentazione 
ricevuta dalla Società cedente, nel caso di Contratto di Lavoro 
Sportivo

Nel menù Firma Elettronica sarà ora possibile inoltrare 
la pratica al Comitato / Dipartimento / Divisione

Viene generata la «Dichiarazione di prestazione di natura volontaria 
per il tesseramento del Calciatore Giovane dilettante» con i dati Società 
cessionaria – Atleta da caricare insieme alla documentazione ricevuta 
dalla Società cedente, nel caso di Contratto di Lavoro Sportivo



TRASFERIMENTI 12

Trasferimento Definitivo «VOLONTARIO»
La società CEDENTE seleziona la Società cessionaria.
Una volta completata la pratica e premuto sul tasto SALVA DEFINITIVO E STAMPA apparirà la finestra con tasto per 
la conferma dell’invio in Firma Elettronica. 

Si generà il File PDF per le 
apposizioni dei Timbri e Firme:
• Lista di trasferimento

da consegnare 
alla Società Cessionaria.
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Trasferimento Definitivo «VOLONTARIO»
La società CESSIONARIA  ha il compito di completare le operazioni, stampando il rapporto, abilitando così la possibilità 
di caricare i documenti. 
Come fare? Due possibilità. 

1) Tramite il menù Tesseramento Dilettanti > Pratiche Aperte 
le pratiche da completare saranno evidenziate in 
colore giallo.

2) Tramite il menù Firma Elettronica > Documenti da Firmare 
> Tesseramento Dilettanti le pratiche da contrassegnate con 
l’icona di una penna, senza la possibilità di un upload diretto.



TRASFERIMENTI 14

Aprendo la compilazione la Società cessionaria dovrà completare la pratica scegliendo il tipo di rapporto sportivo che potrà essere 
1) di tipo VOLONTARIO

Nel menù Firma Elettronica sarà ora possibile inoltrare la pratica al Comitato / Dipartimento / Divisione.

Trasferimento Definitivo «VOLONTARIO»

Procedere alla stampa del rapporto per caricare i documenti tramite il pulsante 

Viene generata la «Dichiarazione di prestazione di natura volontaria per il tesseramento del Calciatore Giovane 
dilettante» già compilato con i dati Società cessionaria – Atleta da caricare insieme alla documentazione ricevuta dalla 
Società cedente.
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2) mediante CONTRATTO DI LAVORO SPORTIVO

Viene generato il contratto TIPO già compilato 
con i dati Società cessionaria – Atleta da caricare 
insieme alla documentazione ricevuta dalla 
Società cedente.

Trasferimento Definitivo «VOLONTARIO»
Procedere con la compilazione dei dati - valori del Nuovo 
contratto di Lavoro Sportivo e procedere alla stampa del 
rapporto per caricare i documenti tramite il pulsante 

Nel menù Firma Elettronica sarà ora possibile inoltrare 
la pratica al Comitato / Dipartimento / Divisione



TRASFERIMENTI 16

Trasferimento Dilettanti in prestito
Le schermate riportate sono relative al Trasferimento definitivo, ma quelle del Trasferimento in prestito sono 
sostanzialmente equivalenti.
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